EDITORIAL HUB

seduction | elerna

beauly

Editorial Hub ist ein in Frankfurt am Main ansassiges Medienunternehmen. Unser 360-Grad-Leistungs-
angebot mit dem Hauptaugenmerk auf die Bereiche Lifestyle und Beauty, reicht von Digital, iber Data-
driven bis Print. Die 360-Grad-Medienmarken séduction und eternal Beauty erreichen mit den Print-
Ausgaben in der Stiddeutschen Zeitung 1,2 Mio. Leser:innen. Digital erreichen wir ca. 500.000 User pro
Monat.

Mit besonderem Fokus auf Online und Social Media, werden unsere Leser:innen tagtaglich Uber aktuelle
News informiert. Hochwertige Videoproduktionen gehoren zu unserer Markenidentitat. Mit Partnern aus
dem Premiumbereich produzieren wir Livestreams und schaffen interaktive Erlebnisse.

Wir suchen zum néchstméglichen Zeitpunkt eine/n
Assistent:in der Gesché'ftsﬁihrung (m/w/d)
im Medienunternehmen Lifestyle & Beauty

Ihre Aufgaben:

= Schriftliche und telefonische Kommunikation mit Kunden und Partnern
= Organisation und Koordination von Meetings und Reisen

= Kalkulation und Erstellung von Angeboten

= Erstellung von Kundenprasentationen

Was wir erwarten:

= Abgeschlossenes Studium oder abgeschlossene vergleichbare Berufsausbildung

= Unternehmerisches Verstandnis, eigenverantwortliches Arbeiten, perspektivisches
Denken und Handeln

= Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

= Affinitat fur Lifestyle und Beauty

= Strukturiertes Arbeiten

= Loyalitat und Diskretion

= Gepflegtes Erscheinungsbild und exzellente Umgangsformen

» Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office-Programmen

Was wir bieten:

= Feste Stelle in einem dynamischen, entwicklungsorientierten Unternehmen
» Moderner Arbeitsplatz in der Innenstadt von Frankfurt am Main

= Weiterentwicklungsmoglichkeiten

= Betriebliche Altersvorsorge

= Erfolgsbeteiligung

= Flexible Arbeitszeiten

= Homeofhice

Art der Stelle:

Festanstellung

Arbeitszeiten:
Vollzeit

Bitte senden Sie lhre Bewerbung an: bewerbung@editorial-hub.de
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